


1. ЗАДАЧИ НА 2025-2026 УЧЕБНЫЙ ГОД 

Методическая тема: Методическая тема  «Модернизация образовательного процесса в 

соответствии с требованиями ФГОС СПО, ФГОС СПО ТОП – 50, профессиональных 

стандартов, работодателей, как условие подготовки конкурентоспособного специалиста» 

 

 

1. Обновление содержания профессионального образования и обучения в 

соответствии с актуальными и перспективными требованиями к квалификации работников 

и развитием технологий. 
2. Улучшение инфраструктуры и повышение уровня материально-технической 

оснащенности колледжа. 
3. Развитие внебюджетной деятельности. 
4. Приведение квалификации руководящего и преподавательского состава 

колледжа в соответствие с современными требованиями к кадрам. 
5. Развитие культуры профессиональных соревнований в системе СПО для 

повышения эффективности образовательной и проектной деятельности. 
6. Внедрение рабочей программы воспитания в образовательный процесс 

колледжа. 
Внедрение методов бережливого производства в образовательный процесс колледжа. 

 

2. СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ КОЛЛЕДЖЕМ 

 
2.1. Заседания Наблюдательного совета 

 
 

№ 
п/п 

Содержание деятельности Дата прове-
дения 

Ответственные 

1. 

1. Об исполнении решений Наблюдательного совета. 
2. О рассмотрении исполнения бюджета движения 
денежных средств за 6 и 8 мес. 2025 г. 
3. О рассмотрении отчета об итогах трудоустройства 
выпускников 2025 года. 
4. О промежуточных итогах выполнения контрольных 
цифр приема на 2025-2026 учебный год. 
5. О трудоустройстве обучающихся с индивидуальным 
учебным планом. 

Сентябрь 
2025 

Председатель Наблю-
дательного совета 

Директор колледжа 
Заместитель директора 

Начальник 
планово-

экономического 
отдела 

2. 

1. Об исполнении решений Наблюдательного совета. 
2. О рассмотрении исполнения бюджета движения 
денежных средств за 9 и 11 мес. 2025 г. 
3. О рассмотрении проекта плана финансово 
хозяйственной деятельности на 2026 год. 
4. Об утверждении плана работы Наблюдательного 
совета на 2026 г. 
5. О рассмотрении предложений по установлению 
контрольных цифр приема граждан на обучение за счет 
средств областного бюджета на 2027-2028 учебный год. 
6.О трудоустройстве обучающихся с индивидуальным 
учебным планом. 

Декабрь 
2025 

Председатель Наблю-
дательного совета 

Директор колледжа 
Начальник планово-

экономического 
отдела 



3. 1. Об исполнении решений Наблюдательного совета 
2. Об утверждении отчета финансово-хозяйственной 
деятельности за 2025 г. 
3. Об утверждении плана финансово-хозяйственной 
деятельности колледжа на 2026 г. 

4. О согласовании предоставления в аренду площадей 
нежилого фонда на 2025 г. 

5. О реализации программ дуального обучения в 1-м 
полугодии 2025-2026 учебного года. 

6. О трудоустройстве обучающихся с индивидуальным 
учебным планом. 

Февраль 

2026 

Председатель Наблю-
дательного совета 
Директор колледжа 
Начальник планово-
экономического 
отдела 

4. 1. О выполнении решений Наблюдательного совета. 
2. О рассмотрении исполнения бюджета движения 
денежных средств за 1 квартал и 5 мес. 2026 г. 
3. О рассмотрении отчета о результатах деятельности 
колледжа за 2025 год. 
4. О согласовании мероприятий по подготовке 
материально-технической базы к новому 2025-2026 
учебному году. 
5. О трудоустройстве обучающихся с индивидуальным 
учебным планом. 

Июнь 
2026 

Председатель Наблю-
дательного совета 

Директор колледжа 
Начальник планово-

экономического 
отдела Заместитель 
директора по УПР 

 

 

2.2 Заседания Педагогического совета 

№ 

п/п 

Содержание деятельности Дата 

проведения 

Ответственные  

1 Обеспечение функциональности образовательной 

организации: содержание современного 

образовательного процесса в колледже. 

29 августа 

2025 года 

Потанина Е.В. 

2 Аттестация педагогических работников. 

Рассмотрение заявлений на индивидуальный учебный 

план от обучающихся. Профессиональная 

общественная аккредитация по специальности 

43.01.09 Повар, кондитер 

сентябрь Потанина Е.В. 

Деговцова И.Н. 

Грищенко О.А. 

3 Анализ результатов деятельности колледжа в первом 

семестре 2025/2026 уч.года 

декабрь Потанина Е.В. 

Селифанова Ю.С. 

Козляк Т.Н. 

4 Демонстрационный экзамен как инструмент оценки 

качества подготовки кадров. 

январь Козляк Т.Н. 

5 Приоритетные направления воспитательной работы в 

рамках реализации рабочей программы воспитания 

март Селифанова Ю.С. 

6 Активные методы обучения как способ повышения 

эффективности образовательного процесса 

май Потанина Е.В. 

7 Анализ результатов деятельности колледжа во 

втором семестре 2025/2026 уч.года 

июнь Потанина Е.В. 

Селифанова Ю.С. 

Козляк Т.Н. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.3 Заседания Методического совета 

 

№ 

п/п 

Содержание деятельности Дата 

проведения 

Ответственные  

1 1. Основные задачи и направления работы 

педагогического коллектива на 2025-2026 учебный 

год в соответствии со стандартами ФГОС СПО и 

единой методической темой колледжа 

Основные направления деятельности  

2. ПЦК. Рассмотрение и утверждение плана 

работы ПЦК на 2025-2026 учебный год. 

3. Рассмотрение и утверждение графика  

обучения на курсы повышения  

квалификации, аттестации  

педагогических работников, стажировок на 2025- 2026 

учебный год 

4. Обсуждение и утверждение графиков  

проведения:  

-открытых уроков;  

 предметных недель 

август Методист 

Председатели ПЦК 

2 1. Анализ результатов ВПР. 

2. Применение практико- ориентированных 

заданий при выполнении лабораторных работ, 

практических или семинарских занятий согласно 

требований ФГОС СПО (из опыта преподавателей) 

3. Анализ работы с молодыми преподавателями. 

Результаты работы  

наставничества в ОГАПОУ «ДАК» 

 

декабрь Заместитель 

директора 

Методист 

Председатели ПЦК 

3 1. Анализ работы МС за первое полугодие 2025-

2026 г. 

2. Состояние учебно-методической  

документации по преподаваемым  

дисциплинам 

3. Аудит листов взаимопосещений  

преподавателей 

4. Работа с детьми, имеющими особые  

образовательные потребности как фактор повышения 

качества образования 

февраль Методист 

Педагог-психолог 

4 1. Анализ эффективности проведения  

«Предметных недель» 

2. Анализ аттестации педагогических  

работников и прохождения курсов  

повышения квалификации, стажировок в  2025-2026 

учебном году. 

3. Отчеты председателей ПЦК о выполнении 

методической работы за учебный год. 

4. Анализ работы методического совета за 2025-

2026 учебный год. 

май Председатели 

ПЦК 

Методист 

 

 

 

 

 

 

 



2.4 Административные совещания при директоре 

 

№ 

п/п 

Содержание деятельности Дата 

проведения 

Ответственные  

Организационное начало 2025-2026 учебного года 

1 Готовность здания и кабинетов к учебному году. сентябрь Потанина Е.В. 

2 Об антитеррористической защищенности. Варвашенко Л.Д. 

3 Выполнение контрольных цифр приема. Потанина Е.В. 

4 Сверка личных дел студентов нового набора. Потанина Е.В. 

5 Явка студентов на учебные занятия Потанина Е.В. 

6 Трудоустройство студентов в период обучение или 

вне учебы и выпускников колледжа. 

Козляк Т.Н. 

7 Вовлечение студентов во внеучебную деятельность. Селифанова Ю.С. 

8 Вовлечение студентов в систему дополнительного 

профессионального образования. Организация 

деятельности в системе «Навигатор дополнительного 

образования» 

Селифанова Ю.С. 

9 Организация обучения школьников по программам 

профессионального обучения. 

Потанина Е.В. 

10 Организация участия студентов в работе 

Белгородских студенческих отрядах. 

Селифанова Ю.С. 

11 Утверждение графика аттестации педагогических 

работников. 

Потанина Е.В. 

12 Утверждение плана повышения квалификации 

педагогических работников. 

Потанина Е.В. 

13 Утверждение графика проведения учебных занятий и 

внеучебных мероприятий. 

Потанина Е.В. 

Селифанова Ю.С. 

14 Оформление учебно-методической документации, 

составление и утверждение планов и графиков на 

2025-2026 учебный год (оформление учебных 

журналов, оформление журналов практики, 

оформление журналов кураторов групп, утверждение 

календарно-тематических планов, организация 

практики студентов 2-4 курсов).  

Потанина Е.В. 

Козляк Т.Н. 

15 Утверждение плана и календарных графиков 

практики. 

Козляк Т.Н. 

16 Утверждение плана мероприятий по профилактике 

девиантного поведения среди студентов колледжа. 

Селифанова Ю.С. 

17 Утверждении плана мероприятий по 

противодействию коррупции на 2025-2026 учебный 

год.  

Селифанова Ю.С. 

18 Утверждение плана работы Совета профилактики на 

2025-2026 учебный год. 

Селифанова Ю.С. 

19 Утверждение плана мероприятий, направленных на 

профилактику алкоголизма и наркомании, 

токсикомании и табакокурения среди обучающихся 

на 2025-2026 учебный год 

Селифанова Ю.С. 

20 Утверждение графика дежурства в колледже на 2025-

2026 учебный год. 

Селифанова Ю.С. 

21 Проведение инструктажей по технике безопасности 

при проведении практики. (проверка журналов по 

ТБ) 

Козляк Т.Н. 

22 О неделе безопасности (02 – 08 сентября 2025 г.). Селифанова Ю.С. 

23 Организация и проведения ВПР СПО (для 1 курса и Потанина Е.В. 



завершивших изучение общеобразовательных 

дисциплин) 

24 Организация профориентационной работы Селифанова Ю.С. 

25 Подготовка праздника «Спасибо Вам, учителя!», 

посвященного Дню учителя 

Селифанова Ю.С. 

26 Ход реализации плана празднования Дня СПО.  Селифанова Ю.С. 

27 Реализация дорожной карты по празднованию 

юбилея колледжа 
 Селифанова Ю.С. 

28 Организация и проведение акции «Карьерный старт» 

- целевое обучение. 
 Козляк Т.Н. 

29 Подготовка к профессиональной общественной 

аккредитации по специальности 36.02.01 

Ветеринария. 

 Потанина Е.В. 

Козляк Т.Н. 

Организация мероприятий, ход реализации проектов 

1 Подготовка к аккредитации образовательных 

программ: 09.02.07 Информационные системы и 

программирование, 19.02.12 Технология продуктов 

питания животного происхождения. 

октябрь Потанина Е.В. 

Козляк Т.Н. 

2 Организация обучения педагогических работников 

колледжа на право оценки демонстрационного 

экзамена. 

Козляк Т.Н. 

3 Анализ деятельности по использованию студентами 

«Пушкинской карты» 

Селифанова Ю.С. 

4 Организация деятельности в информационной 

системе «Навигатор дополнительного образования 

Белгородской области»  

Селифанова Ю.С. 

5 Участие студентов колледжа в лиге КВН 

Белгородской области 

Дорошева Ю.Н. 

6 Организационная активность колледжа на 

федеральных, региональных и местных площадках 

Потанина Е.В. 

Селифанова Ю.С. 

Козляк Т.Н. 

Дорошева Ю.Н. 

7 Итоги реализации плана празднования Дня СПО Селифанова Ю.С. 

8 Реализация дорожной карты по празднованию 

юбилея колледжа 
 Селифанова Ю.С. 

9 Об антитеррористической защищенности. Варвашенко Л.Д. 

10 Об организации и проведении ЕДОД. Селифанова Ю.С. 

11 Проведение профессиональной общественной 

аккредитации по специальности 36.02.01 

Ветеринария 

с 14.10 по 

23.10 

 

Адаптация обучающихся групп нового набора очной формы обучения 

1 Адаптация обучающихся групп нового набора очной 

формы обучения. 

Ноябрь Селифанова Ю.С. 

2 Итоги проведения ВПР. Потанина Е.В. 

3 Уровень профессиональной компетентности 

аттестующихся педагогических работников. 

Потанина Е.В. 

4 Организация мероприятий по вовлечению студентов и 

сотрудников колледжа к выполнению нормативов 

комплекса ГТО 

Селифанова Ю.С. 

5 План декады правовых знаний: защита прав, 

противодействие коррупции, экстремизму и 

ксенофобии. 

Селифанова Ю.С. 

Потанина Е.В. 

6 Подведение итогов проведение ЕДОД Селифанова Ю.С. 

7 Об антитеррористической защищенности. Варвашенко Л.Д. 



8 Подготовка и проведение Дня студентов. Селифанова Ю.С. 

Подготовка к ГИА-2026 

1 Утверждение составов ГЭК.  декабрь Потанина Е.В. 

2 Деятельность кураторов по формированию 

коллектива в группах нового набора.  

Селифанова Ю.С. 

3 Подготовка к новогодним праздникам и зимним 

каникулам 

Селифанова Ю.С. 

4 Анализ движения контингента за 1 семестр 2025-2026 

учебного года. 

Потанина Е.В. 

5 Утверждение составов комиссий на 

квалификационные экзамены промежуточной 

аттестации. 

Потанина Е.В. 

6 Об антитеррористической защищенности. Варвашенко Л.Д. 

7 Итоги своевременного заполнения данных и выгрузки 

отчетов в 1С:Колледж.ПРОФ. 

Потанина Е.В. 

8 Анализ эффективности деятельности по вовлечению 

студентов в участие в конкурсах, определенных 

министерством образования области. 

Селифанова Ю.С. 

9 Анализ эффективности деятельности по участию 

студентов в спортивны мероприятиях различных 

уровней. 

Селифанова Ю.С. 

Планирование деятельности на 2 семестр 2025/2026 учебного года 

1 Итоги промежуточной аттестации обучающихся. январь Потанина Е.В. 

2 Учебная нагрузка педагогических работников. Потанина Е.В. 

3 Организация практики студентов 2-4 курсов. Козляк Т.Н. 

4 Организация работы спортивных секций и занятий по 

интересам в каникулярное время. 

Селифанова Ю.С. 

5 Экономическая эффективность работы колледжа. Крисанова О.А. 

6 Анализ мониторинга деятельности колледжа по 

итогам ЭМОУ за 2 полугодие 2025 года. 

Планирование деятельности на 1 полугодие 2026 года  

Козляк Т.Н. 

7 Подготовка к итоговой аттестации выпускников 2026 

года в форме демонстрационного экзамена. 

Козляк Т.Н. 

8 Организация отборочных соревнований в рамках 

подготовки к региональному чемпионату 

«Профессионалы».  

 Козляк Т.Н. 

Организация профориентационной работы во 2 семестре 2025/2026 учебного года 

1 Подготовка ЕДОД февраль Селифанова Ю.С. 

2 Подготовка проведения регионального этапа 

чемпионата по профессиональному мастерству 

«Профессионалы» по компетенции «Агрономия», 

«Технологии производства продукции 

растениеводвства» 

Козляк Т.Н. 

3 Подготовка мероприятий Всемирного Дня 

гражданской обороны (1 марта). 

Селифанова Ю.С. 

4 Вовлечение студентов в систему дополнительного 

профессионального образования. 

Потанина Е.В. 

Организация преддипломной практики в 2025/2026 учебном году 

1 Организация и проведение акции «Карьерный старт» март Козляк Т.Н. 

2 Итоги Недели безопасного Интернета. Селифанова Ю.С. 

3 Анализ использования обучающимися и 

преподавателями электронной библиотеки «Лань».  

Потанина Е.В. 

4 Наполняемость и использование платформы 

дистанционного обучения МУДЛ. 

Потанина Е.В. 



5 Проведения регионального этапа чемпионата по 

профессиональному мастерству «Профессионалы» по 

компетенции «Агрономия», «Технологии 

производства продукции растениеводвства» 

Козляк Т.Н. 

6 Участие в региональном конкурсе «Мастер года». Козляк Т.Н. 

8 Анализ трудоустройства обучающихся колледжа.  Козляк Т.Н. 

Организация оздоровительных мероприятий во 2 семестре 2025/2026 учебного года 

1 Итоги работы антикоррупционной комиссии. апрель Селифанова Ю.С. 

2 Итоги проверки теоретической части дипломных 

работ. 

Потанина Е.В. 

3 Итоги работы спортивных секций Селифанова Ю.С. 

4 Проведение мероприятий по профилактике 

незаконного потребления наркотических средств, 

психотропных веществ и алкогольной продукции. 

Селифанова Ю.С. 

5 Подготовка Дня здоровья. Селифанова Ю.С. 

6 Подготовка мероприятий Дня пожарной охраны. 

Тематический урок ОБЖ. 

Селифанова Ю.С. 

Потанина Е.В. 

7 Организация преддипломной практики выпускников 

2026 года. 

 Козляк Т.Н. 

8 Реализация плана мероприятий, посвященных Победе 

в Великой Отечественной войне. 

 Селифанова Ю.С. 

9 Итоги предварительного трудоустройства 

выпускников 

 

 Козляк Т.Н. 

Результаты подготовки выпускников 2026 года. 

1 Списки кандидатов на получение диплома с 

отличием. 

май Потанина Е.В. 

2 Состояние документации выпускных групп. Потанина Е.В. 

Козляк Т.Н. 

3 Выполнение графика УИРС Селифанова Ю.С. 

4 Реализация плана мероприятий, посвященных Победе 

в Великой Отечественной войне. 

Селифанова Ю.С. 

5 Подготовка месячника «Знать, чтобы жить!» 

мероприятий ко Дню России. 

Селифанова Ю.С. 

6 Итоги своевременного заполнения данных и выгрузки 

отчетов в 1С:Колледж.ПРОФ. 

Потанина Е.В. 

Организационное завершение 2025/2026 учебного года 

1 Подготовка отчетной (за 2025-2026 учебный год) и 

планирующей (на 2025-2026 учебный год) 

документации. 

июнь Потанина Е.В. 

Селифанова Ю.С. 

Козляк Т.Н. 

2 Участие в межведомственной операции «Подросток». Селифанова Ю.С. 

3 Подготовка выпускного вечера. Селифанова Ю.С. 

4 Анализ мониторинга деятельности колледжа по 

итогам ЭМОУ за 1 полугодие 2026 года. 

Планирование деятельности на 2 полугодие 2026 года. 

Козляк Т.Н. 

5 Анализ эффективности деятельности по вовлечению 

студентов в участие в конкурсах, определенных 

министерством образования области 

Селифанова Ю.С. 

6 Анализ эффективности деятельности по участию 

студентов в спортивны мероприятиях различных 

уровней. 

Селифанова Ю.С. 

7 Проведение итоговой аттестации выпускников 2026 

года в форме демонстрационного экзамена. 

Козляк Т.Н. 

8 Проведение защиты ВКР. Потанина Е.В. 



2.5 Приказы по основной деятельности 

 

№ 

п/п 

Наименование приказа 

1 Зам. дир. по УР  

Зам. дир. по школе 

 Сентябрь 

1. Об утверждении состава комиссии по приемке помещений и территорий к новому 

учебному году 

2. О проведении осмотра учебных кабинетов, лабораторий и мастерских и выдаче 

актов-разрешений на проведение в них занятий 

3. Об организации образовательного процесса 

4. Об утверждении расписания учебных занятий 

5. О переводе на обучение по индивидуальному учебному плану 

6. О назначении ответственных за заполнение разделов 1С:Колледж ПРОФ  

7. О проведении ВПР 

8. Об утверждении педагогической нагрузки  

9. О распределении часов консультаций 

10. О распределении часов ВКР 

11. О наполняемости учебных групп и классов 

12. О делении учебных групп и классов на подгруппы 

13. О доплате за заведование учебными кабинетами, лабораториями, мастерскими, 

спортивным и тренажерным залами 

14. О доплате за заведование учебно-опытным участком 

15. О доплате за наставничество над молодыми педагогами 

16. О доплате за организацию углубленного изучения предметов 

17. Об утверждении учебно-методической документации 

Октябрь 

18. Об утверждении руководителей и тематики ИП, КР и ВКР 

Декабрь 

19. Об утверждении программ ГИА  

20. Об утверждении составов ГЭК  

Январь 

21. Об организации образовательного процесса 

22. Об утверждении учебно-методической документации 

23. Об утверждении расписания учебных занятий 

24. Об утверждении правил приема 

25. Об утверждении состава приемной комиссии  

Февраль 

26. Об утверждении руководителей и тематики ИП, КР и ВКР  

Март 

27. Об утверждении расписания консультаций по подготовке к ГИА 

Май 

28. О назначении рецензентов ВКР  

29. О проведении предзащиты ВКР 

Июнь 

30. Об оплате рецензентам, председателям и членам ГЭК 

31. О переводе обучающихся на последующий курс 

Ежемесячно 

32. О назначении социальной стипендии 

33. О назначении академической стипендии 

В течение года 

34. Об утверждении составов аттестационных комиссий для проведения экзаменов 

квалификационных 



35. Об утверждении составов квалификационных комиссий для проведения 

квалификационных экзаменов 

36. О назначении корпоративной стипендии 

37. О движении контингента 

38. О подготовке самообследования 

39. О заполнении СПО-1 

40. О подготовке СПО-Мониторинга 

2 Методист 

Зам. дир. по школе 

 Сентябрь 

1. Об утверждении составов ПЦК, МО и планов работы 

2. Об утверждении состава Методического совета и плана работы  

3. Об утверждении состава аттестационной комиссии и графиков аттестации  

4. О сроке действия квалификационных категорий педагогических работников 

5. Об утверждении графика прохождения курсов повышения квалификации 

6. Об утверждении графика прохождения производственных стажировок 

7. Об утверждении графика проведения предметных недель 

8. Об утверждении графика проведения открытых учебных занятий 

9. Об утверждении ППССЗ и ППКРС нового набора 

10. Об утверждении обновлений в ППССЗ и ППКРС прошлых лет 

Январь 

11. Об утверждении состава Наблюдательного совета и плана работы  

В течение года 

12. Об изменении квалификационной категории 

3 Зам. дир. по УПР 

Зам. дир. по школе 

 Сентябрь 

1. Об организации дуального обучения 

3. Об организации сетевого обучения 

4. Об утверждении учебно-методической документации 

5. О назначении ответственных лиц за охрану труда во время проведения занятий в 

учебных кабинетах, мастерских, спортивном и тренажерном залах 

6. О назначении ответственных лиц за пожарную безопасность во время проведения 

занятий в учебных кабинетах, мастерских, спортивном и тренажерном залах 

7. Об утверждении состава и планов работы Центра содействия трудоустройству 

Январь 

8. Об организации практики 

9. Об организации дуального обучения 

10. Об организации сетевого обучения 

11. Об утверждении учебно-методической документации (внесение изменений) 

Май 

1. О подготовке и проведении конференции по итогам преддипломной практики 

4 Зам. дир. по ВР 

Зам. дир. по школе 

 Август 

1. Об организации и проведении Дня знаний 

Сентябрь 

2. О закреплении помещений и территорий за членами администрации 

3. О закреплении территорий за учебными группами и классами 

4. Об организации дежурства  

5. О организации дежурства в общежитии в адаптационный период 

6. О заселении в общежитии и закреплении койкомест  

7. Об организации питания 

8. Об утверждении состава Совета по профилактике и плана работы  



9. О назначении ответственных лиц за предоставление информации для официального 

сайта  

10. О назначении ответственных лиц за организацию работы Медиацентра 

11. Об утверждении учебно-методической документации 

12. Об утверждении расписания занятий творческих объединений и спортивных 

секций 

13. О доплате за выполнение функций классных руководителя (кураторв) 

14. Об утверждении списка обучающихся из многодетных семей, с ОВЗ, инвалидов, 

сирот 

15. О доплате за работу с детьми с ОВЗ, инвалидами, сиротами 

16. О проведении социально-психологического тестирования 

17. О назначении стипендии Правительства РФ 

18. О назначении стипендии Губернатора Белгородской области 

Октябрь 

19. Об обеспечении сирот одеждой осенне-зимнего сезона 

Декабрь 

20. О подготовке к зимним каникулам 

Январь 

21. Об утверждении состава Комиссии по противодействию коррупции и плана работы 

22. Об утверждении учебно-методической документации 

23. Об утверждении расписания занятий творческих объединений и спортивных 

секций 

Апрель 

24. Об обеспечении сирот одеждой весенне-летнего сезона 

Июнь 

25. О компенсации детей сирот на период летних каникул 

26. О подготовке к летним каникулам 

Август 

27. О выплатах сиротам на приобретение учебной литературы и письменных 

принадлежностей 

Январь 

28. Об организации дежурства 

Ежемесячно 

29. О компенсации сиротам за проезд 

30. О компенсации сиротам за выходные и праздничные дни 

В течение года 

31. О доплате за выполнение функций классных руководителей (кураторов) 

32. О зачислении обучающихся в список сирот 

33. О заполнении ДОП 

5 Зам. дир. по КД 

 Сентябрь 

1. Об утверждении стоимости платных образовательных услуг 

2. О создании комиссий по проверке знаний обучающихся по дополнительным 

профессиональным образовательным программам 

Январь 

3. Об утверждении стоимости платных образовательных услуг 

В течение года 

4. О зачислении обучающихся 

5. О выпуске обучающихся 

6. О заполнении ПК 

7. О заполнении ПО 

6 Зам. дир. по АХР 

 Июль 

1. О назначении ответственного лица за безопасную эксплуатацию теплопотребляющих 

установок 



2. О назначении ответственного лица за снятие и передачу показаний индивидуальных 

приборов учета 

Август 

3. Об усилении пропускного и внутриобъектного режимов и мер антитеррористической 

безопасности  

4. О закреплении помещений и территорий за техническим персоналом 

7 Начальник ПЭО 

 Сентябрь 

1. О формировании штатных расписаний и тарификационных списков  

2. Об утверждении штатных расписаний и тарификационных списков 

3. Об оплате за общежитие 

4. Об обеспечении сухими пайками 

5. Об электронных цифровых подписях 

Октябрь 

6. О проведении инвентаризации 

7. О заполнении СПО-2 

8. О заполнении ОО 

8 Начальник гаража 

 Сентябрь 

1. О назначении ответственного лица за обеспечение безопасности дорожного движения 

2. О закреплении транспортных средств за сотрудниками 

Ноябрь 

3. О переходе на зимний расход бензина 

Март  

4. О переходе на летний расход бензина 

9 Специалист по кадрам 

 Август 

1. О прохождении периодического медицинского осмотра 

Сентябрь 

2. О доплате за педагогический стаж  

3. О доплате за наличие наград 

Январь 

4. О доплате за педагогический стаж 

5. О доплате за наличие наград 

Ежеквартально 

4. О доплате за выполнение дополнительной работы 

В течении года 

5. О награждении 

 

 

2.6 Система внутриколледжного контроля ( в соответствии с приказами директора 

колледжа, которые издаются за 5 рабочих дней до начала контроля и 

конкретизируют дату, объект и методы контроля) 

 

№ 

п/п 

Тема контроля Методы 

контроля 

Оформление 

результатов 

Ответственные  

Август  

1 Задачи и основные 

направления 

деятельности колледжа в 

2025/2026 учебном году 

Анализ плана 

работы 

Протокол заседания 

ПС 

Администрация  

Сентябрь 

1 Перечень платных 

образовательных услуг и 

Анализ перечня Протокол заседания 

НС 

Овчинникова Н.М. 



их стоимость 

2 Работа над методической 

темой «Модернизация 

образовательного 

процесса в соответствии 

с требованиями ФГОС 

СПО, ФГОС СПО ТОП – 

50, профессиональных 

стандартов, 

работодателей, как 

условие подготовки 

конкурентоспособного 

специалиста» 

Анализ плана Протокол заседания 

ПЦК 

Деговцова И.Н. 

3 Анализ и актуализация 

ППССЗ 

Анализ ППССЗ  Потанина Е.В. 

Деговцова И.Н. 

4 Готовность здания и 

кабинетов к учебному 

году 

Проверка 

кабинетов 

Административное 

совещание, справка 

Варвашенко Л.Д. 

Потанина Е.В. 

Козляк Т.Н. 

5 Выполнение КЦП Анализ 

документации 

Административное 

совещание, справка 

Потанина Е.В. 

6 Сверка личных дел 

обучающихся нового 

набора 

Проверка 

личных дел 

Административное 

совещание, справка 

Грищенко О.А. 

7 Явка обучающихся на 

учебные занятия 

Проверка явки 

студентов 

Административное 

совещание, справка 

Потанина Е.В. 

8 Вовлечение 

обучающихся в систему 

ДПО, в систему 

«Навигатор 

дополнительного 

образования» во время 

освоения программ СПО 

Анализ 

документации 

Административное 

совещание, справка 

Селифанова Ю.С. 

9 Вовлечение студентов во 

внеучебную 

деятельность 

Проверка 

документации 

Административное 

совещание, справка 

Селифанова Ю.С. 

10 Утверждение графика 

аттестации 

педагогических 

работников 

Анализ графика Административное 

совещание, график 

Потанина Е.В. 

Деговцова И.Н. 

11 Утверждение плана 

повышения 

квалификации 

педагогических 

работников 

Анализ плана Административное 

совещание, план 

Потанина Е.В. 

Деговцова И.Н. 

12 Утверждение графика 

открытых учебных 

занятий и внеучебных 

мероприятий 

педагогических 

работников 

Анализ плана и 

графика 

Административное 

совещание, план, 

график 

Потанина Е.В. 

Деговцова И.Н. 

13 Утверждение 

календарных графиков 

практики 

Анализ графика Административное 

совещание, график 

Козляк Т.Н. 

14 Проведение инструктажа Проверка Административное Козляк Т.Н. 



по охране труда с 

обучающимися на 1-й 

семестр 

журналов по 

охране труда 

совещание, справка 

15 Об участии в областной 

акции «Белый цветок» 

Анализ плана Административное 

совещание, приказ 

Селифанова Ю.С. 

16 Подготовка праздника, 

посвященного Дню 

учителя 

Анализ плана Административное 

совещание, приказ 

Селифанова Ю.С. 

17 Оформление учебных 

журналов  

Проверка 

учебных 

журналов 

Административное 

совещание, справка 

Потанина Е.В. 

18 Утверждение 

календарно-

тематических планов, 

материалов 

промежуточной 

аттестации за 1 семестр 

2025/2026 учебного года 

преподавателей 

Проверка КТП Административное 

совещание, справка 

Потанина Е.В. 

19 Утверждение 

календарно-

тематических планов 

кураторов 

Проверка КТП 

куратора 

Административное 

совещание, справка 

Селифанова Ю.С. 

20 Оформление папки 

куратора 

Проверка папок 

кураторов 

Административное 

совещание, справка 

Селифанова Ю.С. 

Октябрь 

1 Итоги проведения ВПР Анализ итогов Административное 

совещание, справка 

Потанина Е.В. 

2 Определение тематики 

курсовых и дипломных 

работ 

Анализ 

тематика 

Приказы  Потанина Е.В. 

4 Учебно-методическое 

обеспечение 

образовательного 

процесса на 1-х курсах 

Посещение 

занятий, анализ 

документации 

Справки, приказ Администрация, 

Потанина Е.В. 

5 Анализ проблем 

компьютеризации 

учебного процесса 

Анализ 

контента, 

анализ 

организаций 

занятий 

Протокол 

педагогического 

совета 

 

6 Итоги реализации план 

Дня СПО. 

Посещение и 

анализ 

мероприятий 

Административное 

совещание, приказ 

Селифанова Ю.С. 

Ноябрь  

1 Адаптация обучающихся 

групп нового набора 

очно формы обучения 

Анализ 

материалов 

Административное 

совещание, справка 

 

2 Уровень 

профессиональной 

компетенции 

аттестующихся 

педагогических 

работников 

Диагностика 

уровня 

Административное 

совещание, справка 

Деговцова И.Н. 

3 План декады правовых Анализ плана Административное Селифанова Ю.С. 



знаний: защита прав, 

противодействие 

коррупции, экстремизму 

и ксенофобии 

совещание, приказ 

4 Учебно-методическое 

обеспечение 

образовательного 

процесса на 2-х курсах 

Посещение 

занятий 

Справки, приказ Администрация, 

Потанина Е.В. 

5 Постпроектная 

деятельность «Развитие 

предпринимательской 

активности студентов» 

Анализ плана Административное 

совещание, справка 

Деговцова И.Н. 

6 Информация о 

несовершеннолетних, 

уклоняющихся от 

обучения (до 10 ноября) 

Справка Информация в 

министерство 

образования 

Потанина Е.В. 

Декабрь 

1 План финансово-

хозяйственной 

деятельности на 2025 год 

Анализ плана Протокол заседания 

НС 

Овчинникова Н.М. 

2 Утверждение составов 

ГЭК 

Анализ составов Административное 

совещание, приказ 

Овчинникова Н.М. 

Потанина Е.В. 

3 Утверждение программ 

ГИА 

Анализ 

программ 

Административное 

совещание, приказ 

Козляк Т.Н. 

4 Деятельность кураторов 

по формированию 

коллектива в группах 

нового набора 

Анализ 

деятельности 

Административное 

совещание, справка 

Селифанова Ю.С. 

5 Подготовка к 

новогодним праздникам 

и зимним каникулам 

Анализ плана Административное 

совещание, приказы 

Селифанова Ю.С. 

6 Учебно-методическое 

обеспечение 

образовательного 

процесса на 3-х курсах 

Посещение 

занятий 

Справки, приказ Администрация, 

Потанина Е.В. 

7 Итоги своевременного 

заполнения данных и 

выгрузки отчетов в 

1С:Колледж.ПРОФ 

Анализ 

деятельности 

Административное 

совещание, справка 

Потанина Е.В. 

8 Итоги заполнения 

дистанционной 

платформы МУДЛ 

Анализ 

заполнения 

Административное 

совещание, справка 

Потанина Е.В. 

9 Реализация мероприятий 

по финансовой 

грамотности студентов 

Анализ 

деятельности 

Протокол заседания 

педагогического 

совета 

Деговцова И.Н. 

10 Итоги участия 

преподавателей 

колледжа в обучении с 

получением сертификата 

эксперта 

демонстрационного 

экзамена 

Анализ 

деятельности 

Административное 

совещание, справка 

Козляк Т.Н. 

Деговцова И.Н. 

11 Качество знаний 

обучающихся по итогам 

Анализ итогов Протокол заседания 

педагогического 

Потанина Е.В. 



ВПР в 2025 году совета 

Январь  

1 Реализация программы 

наставничества в 

колледже с применением 

различных форм 

наставничества. 

Анализ итогов Протокол заседания 

педагогического 

совета 

 

2 Итоги промежуточной 

аттестации обучающихся 

Анализ итогов Административное 

совещание, справка 

Потанина Е.В. 

Грищенко О.А. 

3 Сохранность 

контингента студентов 

Анализ 

контингента 

Административное 

совещание, справка 

Потанина Е.В. 

Афанасьева А.А. 

4 Учебная нагрузка 

педагогических 

работников 

Анализ 

тарификации 

Административное 

совещание, 

тарификация 

Потанина Е.В. 

5 Подготовка 

обучающихся к участию 

в региональном 

чемпионате 

«Профессионалы» и 

региональном этапе 

Всероссийской 

олимпиады 

профмастерства. 

Анализ 

материалов, 

посещение 

занятий. 

Приказ  Козляк Т.Н. 

6 Организация работы 

спортивных секций в 

каникулярное время 

Анализ 

расписания 

Расписание  Селифанова Ю.С. 

Азаров В.В. 

7 Учебно-методическое 

обеспечение 

образовательного 

процесса на 4-х курсах 

Посещение 

занятий 

Справки, приказ Администрация, 

Потанина Е.В. 

8 Активные методы 

обучения как способ 

повышения 

эффективности 

образовательного 

процесса 

Посещение 

занятий, анализ 

документации 

Заседание ПЦК Потанина Е.В. 

Козляк Т.Н. 

Деговцова И.Н. 

11 Анализ организации 

новогодних праздников и 

зимних каникул. 

Анализ 

выполнения 

плана 

Административное 

совещание, справка, 

приказ 

Селифанова Ю.С. 

12 Информация о 

несовершеннолетних, 

уклоняющихся от 

обучения (до 5 января) 

Справка Информация в 

министерство 

образования 

Потанина Е.В. 

 Организация отборочных 

соревнований в рамках 

подготовки к 

региональному 

чемпионату 

«Профессионалы» 

Анализ плана Административное 

совещание, приказ 

Козляк Т.Н. 

Февраль 

1 Организация 

профориентационной 

работы 

Анализ плана Административное 

совещание, приказ 

Селифанова Ю.С. 

2 Подготовка проведения Анализ плана Административное Козляк Т.Н. 



регионального этапа 

чемпионата по 

профессиональному 

мастерству 

«Профессионалы» по 

компетенции 

«Агрономия», 

«Технологии 

производства продукции 

растениеводвства» 

совещание, приказ 

3 Подготовка фестиваля-

конкурса 

самодеятельного 

художественного 

творчества студентов 

«Студенческая весна – 

2026» 

Посещение 

репетиций 

Административное 

совещание, приказ 

Селифанова Ю.С. 

4 Подготовка ЕДОД Анализ плана Административное 

совещание, приказ 

Селифанова Ю.С. 

5 Подготовка Всемирного 

Дня ГО (1 марта) 

Анализ плана Административное 

совещание, приказ 

Селифанова Ю.С. 

6 Проведение инструктажа 

по охране труда с 

обучающимися на 2-й 

семестр 

Проверка 

журналов по 

охране труда 

Административное 

совещание, справка 

Козляк Т.Н. 

Март  

1 Итоги Дня открытых 

дверей 

Анализ итогов Административное 

совещание, справка 

Селифанова Ю.С. 

2 Итоги Недели 

безопасного Интернета 

Анализ итогов Административное 

соещание, справка 

 

3 Итоги конкурса 

профессионального 

мастерства. 

Анализ итогов Административное 

совещание, справка 

Козляк Т.Н. 

4 Информация о 

несовершеннолетних, 

уклоняющихся от 

обучения (до 5 марта) 

Справка Информация в 

министерство 

образования 

Потанина Е.В. 

5 Итоги трудоустройства 

обучающихся колледжа 

Анализ итогов Административное 

совещание, справка 

Козляк Т.Н. 

6 Проведения 

регионального этапа 

чемпионата по 

профессиональному 

мастерству 

«Профессионалы» по 

компетенции 

«Агрономия», 

«Технологии 

производства продукции 

растениеводвства» 

Анализ итогов Административное 

совещание, приказ 

Козляк Т.Н. 

 Участие в региональном 

этапе чемпионата по 

профессиональному 

мастерству 

Анализ итогов Административное 

совещание, приказ 

Козляк Т.Н. 



«Профессионалы»  

Апрель  

1 Результаты 

самообследования 

колледжа за 2023 год 

Анализ 

результатов 

Протокол заседания  Потанина Е.В. 

3 Организация 

преддипломной 

практики 

Анализ 

документации 

Административное 

совещание, приказ 

Козляк Т.Н. 

4 Итоги работы 

антикоррупционной 

комиссии 

Анализ итогов Административное 

совещание, приказ 

Селифанова Ю.С. 

5 Итоги проверки 

теоретической части ВКР 

Анализ итогов Административное 

совещание, приказ 

Потанина Е.В. 

6 Итоги работы 

спортивных секций 

Анализ итогов Административное 

совещание, приказ 

Селифанова Ю.С. 

7 Проведение мероприятий 

по профилактике 

незаконного потребления 

наркотических средств, 

психотропных веществ и 

алкогольной продукции 

Анализ итогов Административное 

совещание, приказ 

Селифанова Ю.С. 

8 Подготовка Дня здоровья Анализ плана Административное 

совещание, приказ 

Селифанова Ю.С. 

Азаров В.В. 

9 Подготовка Дня 

пожарной охраны 

Анализ плана Административное 

совещание, приказ 

Селифанова Ю.С. 

Тимофеев С.В. 

10 Результаты внедрения 

программы воспитания 

Анализ итогов 

реализации 

Протокол заседания 

педагогического 

совета 

Селифанова Ю.С. 

11 Подготовка к 

празднованию Дня 

Победы. 

Анализ плана Административное 

совещание, приказ 

Селифанова Ю.С. 

 Итоги предварительного 

трудоустройства 

выпускников 

Анализ 

результатов 

Административное 

совещание, справка 

Козляк Т.Н. 

Май  

1 Списки кандидатов на 

получения диплома с 

отличием 

Анализ списков Административное 

совещание, список 

Потанина Е.В. 

Грищенко О.А. 

2 Состояние документации 

выпускных групп 

Анализ 

документации 

Административное 

совещание, справка 

Потанина Е.В. 

3     

4 Реализация плана 

мероприятий, 

посвященных 

празднованию Дня 

Победы 

Анализ итогов Административное 

совещание, справка 

Селифанова Ю.С. 

5 Подготовка месячника 

«Знать, что бы жить!» 

Анализ плана Административное 

совещание, план 

Селифанова Ю.С. 

6 Подготовка мероприятий 

Дня России. 

Анализ плана Административное 

совещание, план 

Селифанова Ю.С. 

7 Анализ организации 

мероприятий по 

обучению школьников 

по программам 

Анализ 

деятельности 

Административное 

совещание, справка 

Потанина Е.В. 



профессионального 

обучения 

Июнь  

1 Реализация программ 

дуального обучения в 

2025/2026 учебном году 

Анализ отчета Протокол НС Козляк Т.Н. 

2 Результативность 

деятельности колледжа в 

2025/2026 учебном году 

Анализ 

результатов 

Протокол НС Администрация  

3 Анализ работы ПЦК за 

2025/2026 учебный год 

Анализ 

документации 

Протокол ПЦК Потанина Е.В. 

Деговцова И.Н. 

4 Анализ учебной 

деятельности 

обучающихся 

Анализ 

результатов 

защиты ВКР, 

КР, ИП 

Справка  Потанина Е.В. 

Деговцова И.Н. 

5 Подготовка отчетной (за 

2025/2026 учебный год) 

и планирующей (на 

2026/2026 учебный год) 

документации 

Анализ 

документации 

Перечень 

документации 

Администрация  

Потанина Е.В. 

6 Участие в 

межведомственной 

операции «Подросток» 

Анализ 

документации 

Административное 

совещание, справка 

Селифанова Ю.С. 

7 Подготовка выпускного 

вечера. 

Анализ плана Административное 

совещание, план 

Селифанова Ю.С. 

8 Реализация мероприятий 

по финансовой 

грамотности студентов 

Анализ 

деятельности 

Протокол заседания 

педагогического 

совета 

Деговцова И.Н. 

9 Реализация мероприятий 

по предпринимательской 

деятельности 

Анализ 

деятельности 

Протокол заседания 

педагогического 

совета 

Деговцова И.Н. 

10 Итоги трудоустройства 

обучающихся в период 

обучения или вне учебы. 

Итоги предварительного 

трудоустройства 

выпускников. 

Анализ итогов Административное 

совещание, справка 

Козляк Т.Н. 

11 Итоги участия студентов 

в региональных 

конкурсах, олимпиадах, 

чемпионатах. 

Анализ 

деятельности 

Административное 

совещание, справка 

Деговцова И.Н. 

12 Анализ участия 

обучающихся в работе 

студенческих отрядов. 

Анализ 

деятельности 

Административное 

совещание, справка 

Селифанова Ю.С. 

13 Информация о 

несовершеннолетних, 

уклоняющихся от 

обучения (до 5 июня) 

Справка Информация в 

министерство 

образования 

Потанина Е.В. 

 

2.8 Противодействие коррупции 

 

№ Содержание  Сроки  Ответственные  

1. Обеспечение права граждан на доступ к информации о деятельности колледжа 

1 Использование прямых телефонных линий с Постоянно  Овчинникова Н.М. 



директором колледжа 

2 Организация личного приема граждан директором 

колледжа 

По 

графику 

приема 

Овчинникова Н.М. 

3 Соблюдение единой оценки качества образования с 

использованием процедур: 

- аттестации педагогических работников; 

- мониторинга в сфере образования; 

-статистических наблюдений; 

- самоанализа деятельности; 

- создания системы информирования; 

- определения ответственности педагогических 

работников, привлекаемых к подготовке и 

проведению ГИА, Э(К), КЭ 

В течении 

года 

Администрация  

4 Организация контроля за получением, учетом, 

хранением, заполнением и порядков выдачи 

документов государственного образца о 

профессиональном образовании 

В течении 

года 

Потанина Е.В. 

Афанасьева А.А. 

5 Информирование граждан о правах на получение 

образования 

В течении 

года 

Потанина Е.В. 

6 Контроль за недопущением фактов неправомерного 

взимания денежных средств с родителей (законных 

представителей) и обучающихся. 

В течении 

года 

Селифанова Ю.С. 

7 Обеспечение соблюдений правил приема, перевода, 

отчисления обучающихся и увольнения 

педагогических работников 

В течении 

года 

Потанина Е.В. 

Афанасьева А.А. 

Полякова О.П. 

2. Обеспечение открытости деятельности колледжа 

1 Модернизация нормативно-правовой базы 

деятельности 

Сентябрь-

октябрь 

Селифанова Ю.С. 

2 Ознакомление родителей с условиями поступления и 

обучения. 

В течении 

года 

Потанина Е.В. 

Селифанова Ю.С. 

3 Информирование посредством размещения 

информации на официальном сайте колледжа, через 

социальные сети 

В течении 

года 

Селифанова Ю.С. 

3. Антикоррупционное воспитание студентов 

1 Проведение кураторских часов «Открытый диалог»:  

- Условия эффективного противодействия коррупции; 

- Отношение к коррупции в России 

Сентябрь-

октябрь 

Селифанова Ю.С. 

2 Оформление выставки «Нет коррупции!» Октябрь-

ноябрь 

Волобуева Т.П. 

3 Организация и проведение мероприятий, 

приуроченных к Международному дню борьбы с 

коррупцией: 

- проведение кураторских часов и родительских 

собраний на тему «Защита законных интересов 

несовершеннолетних от угроз, связанных с 

коррупцией»; 

- встречи с сотрудниками МО МВД по вопросам 

антикоррупционной политики 

В течении 

года 

Селифанова Ю.С. 

4 Проведение кураторских часов, посвященных 

вопросам коррупции в государстве: 

- роль государства в преодолении коррупции; 

- коррупция как объект права; 

- права и обязанности гражданина и их защита; 

Январь-

май 

Селифанова Ю.С. 



- политические права и свободы. 

5 Ознакомление со статьями УК РФ о наказании за 

коррупционную деятельность. 

Февраль  Селифанова Ю.С. 

6 Конкурс плакатов антикоррупционной 

направленности 

Апрель  Селифанова Ю.С. 

7 Размещение правовых актов антикоррупционного 

содержания на официальном сайте колледжа 

В течении 

года 

Селифанова Ю.С. 

 

3. Организация, обеспечение и сопровождение образовательного процесса. 

3.1 Организация образовательного процесса. 

№ Содержание  Сроки  Ответственные  

1. Организационные мероприятия 

1 Заключение договоров об организации 

практической подготовки (дуального 

обучения) 

В течении года Козляк Т.Н. 

2 Заключение договоров о социальном 

партнерстве 

Август-сентябрь Селифанова Ю.С. 

3 Разработка инструкций по охране труда и 

пожарной безопасности 

Август  Козляк Т.Н. 

Тимофеев С.В. 

4 Утверждение плана работы и графиков: 

- колледжа; 

- ПЦК; 

- учебных кабинетов, лабораторий, 

мастерских, спортивного зала, учебной 

части; 

- спортивно-массовой работы; 

- аттестации педагогических работников; 

- повышения квалификации педагогических 

работников, кураторов; 

- практики; 

- прочие. 

Август  Потанина Е.В. 

Деговцова И.Н. 

Козляк Т.Н. 

Селифанова Ю.С. 

Варвашенко Л.Д. 

5 Утверждение актов: 

- испытаний спортивных снарядов, 

оборудования и сооружений; 

- разрешений на проведение занятий в 

учебных кабинетах, лабораториях, 

мастерских, спортивном, гимнастическом и 

тренажёрном залах. 

Август  Члены комиссии 

6 Подготовка расчета педагогической 

нагрузки педагогических работников 

Август, январь Потанина Е.В. 

Козляк Т.Н. 

Селифанова Ю.С. 

7 Утверждение: 

- штатного расписания; 

- тарификационных списков 

педагогических работников. 

Август, январь Овчинникова Н.М. 

Крисанова О.А. 

8 Утверждение учебно-методической 

документации: 

- ППССЗ, ППКРС групп 2025 года набора; 

- обновления в ППССЗ, ППКРС групп 2023, 

2022,2021 годов набора; 

- календарный график учебного процесса; 

- календарный график практической работы 

дуального обучения; 

- график предметных консультаций; 

Сентябрь, январь Потанина Е.В. 

Деговцова И.Н. 

Козляк Т.Н. 

Селифанова Ю.С. 

Грищенко О.А. 



- график консультаций ВКР; 

- график проведения открытых учебных и 

внеучебных занятий; 

- расписание учебных занятий; 

- расписание кружков; 

- расписание спортивных секций. 

9 Утверждение календарно-тематических 

планов: 

- преподавателей; 

- кураторов; 

- руководителей кружков; 

- руководителей спортивных секций. 

Сентябрь, январь Потанина Е.В. 

Селифанова Ю.С. 

 

10 Оформление журналов: 

- учебных занятий; 

- практики; 

- предметных консультаций; 

- консультаций ВКР; 

- кружков; 

- спортивных секций. 

Сентябрь, январь Потанина Е.В. 

Козляк Т.Н. 

Селифанова Ю.С. 

 

11 Утверждение экзаменационных 

материалов: 

- промежуточной аттестиции; 

- ГИА. 

Сентябрь, январь Потанина Е.В. 

 

12 Утверждение расписания ПА и ГИА Декабрь, май Потанина Е.В. 

Грищенко О.А. 

2. Организация образовательного процесса, текущего контроля успеваемости, 

промежуточной и итоговой аттестации студентов 

1 Комплектование групп нового набора, 

оформление личных дел студентов. 

До 25.11 Потанина Е.В. 

Афанасьева А.А. 

2 Распределение студентов для прохождения 

практики по предприятиям 

В течении года Козляк Т.Н. 

3 Комплектование групп для обучения в 

системе «Навигатор дополнительного 

образования» 

В течении года Селифанова Ю.С. 

4 Комплектование творческих объединений, 

клубов, кружков, спортивных секций, 

волонтерский дружин. 

До 1 октября Селифанова Ю.С. 

5 Определение руководителей и тематики 

курсовых и дипломных работ. 

Октябрь, февраль Потанина Е.В., 

председатели ПЦК, 

руководители работ 

6 Формирование и утверждение составов 

ГЭК 

Декабрь  Потанина Е.В. 

7 Разработка и утверждение программ ГИА Декабрь  Козляк Т.Н. 

8 Оформление заказа-заявки на бланки 

строгой отчетности 

Февраль Потанина Е.В. 

9 Распределение студентов на 

преддипломную практику 

Апрель Козляк Т.Н. 

10 Оформление отчетов: 

- по приему; 

- о самообследовании (март); 

- № 1-ПК; 

- СПО-1 (начало октября); 

- СПО-2; 

- СПО – мониторинг (июнь); 

В течении года Ответственные  



- по итогам года. 

3. Организация деятельности по реализации программ практической подготовки (дуального 

обучения) 

1 Разработка, утверждение и согласование 

документации, обеспечивающей 

реализацию практической подготовки 

(дуального обучения) 

Август Козляк Т.Н. 

2 Разработка и согласование с 

организациями-партнерами:  

- программ практической подготовки 

(дуального обучения) по каждой 

специальности; 

- годового плана, графика реализации 

практической подготовки (дуального 

обучения) на 2025/25 учебный год. 

Август  Козляк Т.Н. 

3 Подготовка приказа об организации 

практической подготовки (дуального 

обучения) 

В течении года Козляк Т.Н. 

4 Организация процедуры оценки ОК и ПК в 

соответствии с ФГОС СПО и рабочими 

программами ПМ, освоенных студентами в 

процессе практической подготовки 

(дуального обучения) (квалификационный 

экзамен). 

В соответствии с 

учебными 

планами и 

годовым 

графиком 

Козляк Т.Н. 

5 Анализ эффективности реализации 

программ практической подготовки 

(дуального обучения) по каждой 

специальности, профессии и его 

рассмотрение на заседании ПЦК (отчет) 

Декабрь, июнь Козляк Т.Н., 

председатели ПЦК 

6 Разработка графика прохождения 

педагогических стажировок для 

наставников 

В течении года Деговцова И.Н. 

 

3.2 Научно-методическое сопровождение образовательного процесса. 

№ Содержание  Сроки  Ответственные  

1. Организация курсовой подготовки и профессиональной переподготовки 

педагогических работников. 

1 Аттестация на соответствие занимаемой 

должности в образовательной организации 

В течении года Деговцова И.Н. 

2 Изучение и внедрение исходящий инструктивно-

нормативных документов и постановлений 

Министерства образования. 

В течении года Потанина Е.В. 

Деговцова И.Н. 

3 Организация обучения педагогических 

работников на курсах повышения квалификации 

В течении года Деговцова И.Н. 

4 Организация стажировок педагогических 

работников 

В течении года Деговцова И.Н. 

5 Организация наставнической работы в колледже В течении года Деговцова И.Н. 

6 Создание банка электронных пособий по 

дисциплинам 

В течении года Деговцова И.Н. 

7 Организация работы стажировочной площадки 

для профессиональных образовательных 

организаций Белгородской области 

В течении года Деговцова И.Н. 

8 Обобщение актуального педагогического опыта 

работы, из опыта работы преподавателей 

В течении года Деговцова И.Н. 



9 Участие в методических семинарах различных 

уровней 

В течении года Деговцова И.Н. 

10 Организация взаимопосещений занятий 

преподавателями 

В течении года Деговцова И.Н. 

2. Производственная стажировка для кураторов и педагогическая стажировка для 

наставников дуального обучения 

1 Разработка и утверждение графика прохождения 

производственных и педагогических стажировок 

для кураторов и наставников дуального обучения 

По мере 

необходимости 

Деговцова И.Н. 

2 Составление программ производственных 

стажировок 

По мере 

необходимости 

Деговцова И.Н.  

Председатели ПЦК 

3 Утверждение списков стажеров По мере 

необходимости 

Деговцова И.Н. 

4 Организация работы стажировочных площадок 

для кураторов и наставников дуального обучения 

По мере 

необходимости 

Деговцова И.Н. 

5 Оформление документации стажерами По мере 

необходимости 

Деговцова И.Н. 

3. Аттестация педагогических работников 

1 Создание аттестационной комиссии для 

проведения процедуры аттестации 

педагогических работников на соответствие 

занимаемой должности 

Сентябрь  Деговцова И.Н. 

2 Проведение инструктивного совещания с 

аттестуемыми педагогическими работниками по 

созданию электронного портфорлио, базе ЭМОУ 

Сентябрь  Деговцова И.Н. 

3 Организация изучения аттестуемыми 

педагогическими работниками нормативных 

документов и критериев аттестации 

Сентябрь  Деговцова И.Н. 

4 Изучение, анализ и обобщение образовательной 

деятельности педагогических работников, 

подтверждающих соответствие занимаемой 

должности 

Октябрь  Дековцова И.Н. 

Рабочая группа 

5 Организация открытых занятий, мероприятий 

аттестуемыми преподавателями 

По отдельному 

графику 

Деговцова И.Н. 

администрация 

6 Подготовка и утверждение справки руководителя 

образовательной организации об отсутствии 

фактов неисполнения или ненадлежащего 

исполнения возложенных на аттестуемого 

педагогического работника обязанностей, 

предусмотренных ч.1 ст.48 ФЗ «Об образовании 

в РФ» №273-ФЗ за межаттестационный период 

В соответствии 

с графиком 

Деговцова И.Н. 

7 Представление электронных портфолио, 

презентационных представлений аттестуемых 

педагогических работников 

В соответствии 

с графиком 

Деговцова И.Н. 

4. Научно-методическое сопровождение образовательного процесса. 

1 Пополнение электронного фонда дипломных 

работ 

июнь Потанина Е.В. 

2 Проведение инструктивно-организационных, 

научно-методических совещаний с 

председателями ПЦК 

Ежемесячно  Деговцова И.Н. 

3 Обновление информации на официальном сайте, 

социальных сетях 

В течении года Деговцова И.Н. 

4 Осуществление сотрудничества с ОГОУ ДПО 

БелИРО 

В течении года Деговцова И.Н. 



5. Научно-методическая деятельность педагогических работников 

1 Участие в Международных, Всероссийских, 

региональных, муниципальных научно-

практически конференциях. 

В течении года Деговцова И.Н. 

2 Участие в Международных, Всероссийских, 

региональных, муниципальных олимпиадах и 

конкурсах. 

В течении года Деговцова И.Н. 

6. Деятельность, направленная на развитие компетенций обучающихся 

1 Организация и проведение региональной 

олимпиады по общеобразовательным 

дисциплинам 

Декабрь  Деговцова И.Н. 

2 Организация и проведение отборочных 

соревнований в рамках регионального 

чемпионата «Профессионалы» 

Январь Козляк Т.Н. 

3 Организация и проведение научно-практических 

конференций 

В течении года Деговцова И.Н. 

4 Участие в региональном этапе чемпионате 

«Профессионалы» 

Март-апрель Козляк Т.Н. 

5 Участие обучающихся в олимпиадах, конкурсах, 

конференциях и т.д. 

В течении года Деговцова И.Н. 

7. Проектная деятельность. 

1 Разработка перечня тем проектных работ 

студентов 1 курсов 

В течении года Деговцова И.Н. 

2 Участие в конкурсах творческих проектов 

разного уровня 

В течении года Селифанова Ю.С. 

Деговцова И.Н. 

3 Участие в региональном проекте «Содействие 

повышению уровня финансовой грамотности 

населения и развитие финансового образования в 

РФ» 

В течении года Расулова Н.М. 

4 Участие обучающихся в региональном проекте 

«Я- предприниматель» 

В течении года Серебровская Е.А. 

5 Организация проектов в рамках регионального 

проекта «Бережливый колледж» 

В течении года Селифанова Ю.С. 

 


